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https://temp-personal.de/job/kaufmaennischer-mitarbeiter-in-m-w-ad/

KAUFMANNISCHER MITARBEITER/-IN (M/W/D)

Beschreibung
Wir suchen DICH als KAUFMANNISCHER MITARBEITER/-IN (M/W/D)

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Bearbeitung von allgemeinen kaufménnischen Tétigkeiten

e Erstellung von Angeboten, Rechnungen und Vertragen

¢ Pflege und Verwaltung von Kunden- und Mitarbeiterdaten

e Unterstitzung in der Buchhaltung (z. B. Rechnungsprifung,
Zahlungsabwicklung)

Qualifikationen / Anforderungen

¢ Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung oder vergleichbare
Qualifikation

e Erste Berufserfahrung im kaufmannischen Bereich von Vorteil

¢ Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook)

Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

e Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

Leistungen der Anstellung

* Ubertarifliche Bezahlung

¢ Abschlagszahlungen mdglich

¢ Fahrtkostenzuschuss oder Deutschland Ticket

¢ Weihnachts- und Urlaubsgeld

¢ Bis zu 30 Tage Urlaub

¢ Einen unbefristeten Arbeitsvertrag in Vollzeit

* Angenehmes Arbeitsumfeld in einem innovativen Unternehmen
¢ Vor Ort Betreuung

» Chance einer Ubernahme durch Kunden

temp-Personal GmbH

Arbeitgeber
temp-Personal GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Veroffentlichungsdatum
23. April 2026
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